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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Acompañamiento pedagógico IE Ciudad Verde 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, 4 de octubre 2023 

HORA INICIO: 
9am 

HORA FIN: 
11am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
IE Ciudad Verde  

CENTRO 
CIDE Soacha  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Diligenciamiento formato F-35 y F-23 

2. Deserciones aprendices grado 11 

3. Sensibilización programas SENA grado 9 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar acompañamiento pedagógico IE Ciudad Verde 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
En la fecha y hora mencionadas se desarrolla la reunión de seguimiento 
pedagógico de la IE Ciudad Verde con el fin de acordar las estrategias para el 
desarrollo de los puntos mencionados en la agenda, las cuales corresponden a las 
actividades propias del cierre de año escolar. 
 

1. Diligenciamiento formato F-35. Por cambio de formato se debe realizar 
actualización del mismo, para lo cual los instructores SENA pasaran una 
propuesta de diligenciamiento el cual se enviará a la Coordinadora Martha 
Molano por correo electrónico y WhatsApp para que en las reuniones de 
área sean evaluados y acordados por el colegio, lo cual se realizará después 
de la semana de receso escolar. 
 

2. Diligenciamiento formato F-23. Para la calificación de la competencia de 
Etapa productiva se debe diligenciar el formato F-23 el cual debe llevar la 
firma del representante de la IE Ciudad Verde y el Instructor Técnico SENA, 
debido a que son varios formatos por las 5 fichas de grado 11, la 
coordinadora Martha Molano consultará con la Señora Rectora la posibilidad 
de realizar firma digital en estos formatos, la estrategia a utilizar se definirá 
la semana del 16 – 22 octubre después de la semana de receso escolar. 
 

3. Deserciones o Retiros Voluntarios aprendices grado 11. La coordinadora 
Martha Molano, solicita que se le envíe un solo archivo con los aprendices 
que se han retirado de la formación SENA, porque en ese caso los 
estudiantes deben realizar las 80 horas de servicio social las cuales solo se 
dan a los aprendices que asisten a la formación. 
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4. Sensibilización grados 9. Desde las directivas del colegio se solicita que 
se realice la actividad directamente en los grados 9 y otra reunión con Padres 
de Familia. 
 
Para realizar la actividad de esta forma, los instructores SENA se 
organizarán internamente para realizar la sensibilización de los programas 
en la jornada de la mañana y la tarde de la IE y con los Padres de Familia un 
sábado de 7am-9am en el auditorio de la IE. 
 
La fecha de las sensibilizaciones se fijará después de la semana de receso. 
 

Fecha tentativa próxima reunión miércoles 25 octubre 9am 
 

CONCLUSIONES 
 
Se acuerdan las estrategias para realizar las actividades del cierre escolar 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


